Guatemalg, 30 de septiembre de 2021,
L]

Lic. Ernesto Salvador Flores

Director ¢
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalechmiento de las Culkuras .

Ministerlo de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presantarle mi Informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Dotls lvonne Menéndez Lemus CUl 1731 14342 0101

Namero de contrato: DGDCFC-029-260-2021 Acuerdo Ministerial: 574-2021

Servicios (Técnlcos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 32424108

Nurmero de Facturo: 1365984393 Setle; 8C97F992

Henorarios Mensuales: 05,000.00 Periodo del Informe: Mes de Septlembre 2021

Monto Total del Contrato’ ©.32500.00 Plazo del Contrato: 16/06/2021 ol 31/12/2021

Unidod Administrativa donde .
presta los serviclos: Direcclén de Participacién Cludadona

Objetivos del Contrato: “El Técnico™ se compromete a prestar sus serviclos téenicos para la Direcdén de Participacitn t

Cludadana de la Direccdén General de Desarrollo Cuiltural v Fortalecimlento de los Culturas del
Ministerlo de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencla v con arreglo a las prascripeiones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios téenlcos que se describen o continuacisn,
sin ser estas Imitatives, sino enunclativas. (segtm Clausula de contreto: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a}  Apoyar en la redaccién de oficios, conocimlentos, formularios de requisicién de materlales, suministros v servicios v otros.
b) Apoyar en el archivo de correspondencia enviada y reciblde de Centro de Costos; Identificacidn de los Servicios: Servicios Taenicos,
¢)  Apoyor en la entrega de comrespondencla o las diferentes unidades de la Direcclén General en el tema de Centro de Costos

d)  Apoyary aslstlr a reunlones programadas en el tema de Centro de Costos.
e) Apoyar en la elaboraclén, actualizacion v consclidacién de la calendarizacién de actividades mensuales de la Direccidn de

)  Apoyaren el escaneo y fotocopiade de documentos requeridos.

:; Apoyar en los diferentes procesos del Centro de Costos de la Direccidn de Partidpacén Ciudadana,
D Apoyar enla recopliociin de documentacién emitidas por las Casas de Desarrollo Cultural para su consolidacin y tramites

Apoyar con los procesos de liquidacién de los servicios de mantemiento de las Casas de Desarrollo Cultural

k) Brindar asistencla téenica territorial o las Casas de Desarrollo Cultural
I} Apoyar en el control de efecucién presupuestaria de la Direccdédn de Partlcipacién Ciudadana.
Redlizar otras actividades que le asean asignadas por la Direceisn General de Desarrolio Cultural y Fertalecimiento de [as

m) Culturas.
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